Hantering av bokfdringsar och perioder

Lathund, 3L Pro

Vitec Software Group 1(17) vitecsoftware.com



Vitec Software Group Hantering av bokforingsar och perioder - Lathund, 3L Pro

Innehallsférteckning

T VAL FOr@tag/KIENT ..ottt ettt 3
2. VAl VA AU VIl GOT@ oottt e e et e e ettt e e e as S)
3. FOlj guiden fOr det du Vil GOTa ..o et 6
LAS VEIITIKATIONET ..o, 6
THIAE FEGISTIEIING et 9
AVSIULA DOKFOTINGSAT ..., 10
PO A DOKIOTINGSAT ... 13
Editera redovisningsperioder/Iangd DOKFONNGSAr.......ccooviviiiiieieeeeeeeeeeeeeee e 15
FOrsta VerifikatioNSNMUMIMET .....couiiiii et 17

vitecsoftware.com 2 (17)



Vitec Software Group Hantering av bokféringsar och perioder - Lathund, 3L Pro

Hantering av bokféringsar och perioder

For att stodja era processer pa basta satt finns det en guide som tar dig igenom flodet da du
Oppnar och stanger ar samt 6ppnar och stanger bokféringsperioder under ett pagaende ar.
Har finns ocksd mojlighet att forlanga eller forkorta ett bokféringsar om det inte finns nagra
transaktioner som i s fall maste flyttas till det nya aret.

Funktionen ar klientanpassad vilket gor det mojligt att dppna och stéanga ar och perioder for
manga bolag/klienter pa en gang.

Om du valjer att gora detta fran huvudbolaget kommer antal valmojligheter att filtreras fram.
Man kan askadliggora det hela med féljande bild:

guiden for
det du vill

gira

- % Editera
redovisningsperioder
werifikagioner Avshita Pibara lingd bokftringsir

bokdteingsdr  boldringsér

1. Valj foretag/klient

| forsta steget valjer du vilka féretag du vill arbeta med. Om du anvander klientredovisning
finns mojlighet att hantera alla klienter oavsett huvudbolag. Det finns ocksa mojlighet att vélja
enstaka bolag.
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Om du markerar enstaka bolag filtrerar urvalet sig efter samma bokféringsar som det valda
bolaget. Klicka nasta nar du ar klar med ditt foretagsval.

B Rt Hantengwboliorngidr-Seg ez )
Pro
(© v focetaoretagsgrupper som ska behandias, darster Nesta

O Messwutur Wobosgetfee L] 9500 Huvsbolaget
Valda foretag: 3. Bortfitrerade: 639
Vaid | Foretagama
4]
4
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© Reresrukr Wuvsboeget [9540) = 300 Mivsboeget
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7)) 3551 Seater 353 920110101 - 2001231 niénwm oA 01-2012.1231 20190538 Whpessss
2] 35121 Suatan 391 92110101 201-1231 | 5 20108191 - 20101231 0120121231 20181231 g - 5559
] Tt Guatan 427 D101 20M123 | 020108141 - 2101231 | 920130101 - 0121231 2018-08-38 g~ 959
[a] 4350t Seatan 438 29110101 - 2011231 20101231 20124331 20180838 g » 3950
@ 4520t Seatan 482 9201012010231 | 9/20109191 - D102 | @201201-01 - 20121201 20030908 g« 5630
4] 226 Suatan €22 920110101 2011231 | 02010431 - 0101230 | 920120101 - 20121231 20184231 R
4] 928110101 20111251 | 320103131 - 20101231 | 9/3012:01:01 - 20121231 20181231 g - 9590
4] TaToet Seaten 721 828110101 - 2031231 20101231 20121231 20180098 g « w90
“ 101281 Seatan 1012 920110101 201-1231 | 2/2010-8141 20101220 | 92012.01.01 - 20129231 20184231 Wi« 9558
H 10365 Suatae 1038 BID101-200-1231 | 0/20104141- 20101231 | 920120101 - 20121231 20181231 Hig = 8510
[a] 1045801 Suatan 1045 92110101 - 3001231 | 3/20104141- 0101231 | 9/201301-01- 20521331 20181331 Hitg = 9510

K

9 Ras seoe aaeem ® Rac sacose wmras

Bk phahe
@ Dok plgle. red. paseder sanat

oo ! QIE o

vitecsoftware.com 4 (17)




Vitec Software Group Hantering av bokforingsar och perioder - Lathund, 3L Pro

2. Valj vad du vill gora

De val som ar mgjliga att géra visas. Hansyn gors till det foretagsfilter som ar gjort. |
nedanstaende exempel finns inget foretag i urvalet som kan paborja ett bokforingsar innan
det tidigare avslutas. Darfor ar valet ‘paborja bokforingsar’ inte aktivt.

Gor ditt val och valj 'Fortsatt’

Y

e
Pro

i

-

o VMl Mghet Ghrwte F oo

Las verifikationer
Tillat registrering
« Avsluta bokforingsar

Paboris bokforingsir

Editera redovisningsperioder / langd bokforingsir
Forsta verifikationsnummer

oo = i D;To;j

Vid 'Fortsatt’ 6ppnas guiden for det du valt att gora. | detta exempel guiden for att avsluta
bokféringsar

& W assistat Bushita boidonngsh - Steg 1av 2 10 il

D) v oksoringaie jstanmiinad => stantar => shtminad) an behandla, aredar Nasta

@ Comt 1 mgaewrg @ okt i @ oot e gty

@ At ety s ——p—"

¥ Bobit pigle
B ]

N&r du, efter att ha gatt igenom ett antal steg, &r klar kommer du tillbaka till den sida dér du
valjer vad vill gbra sé att du kan ga vidare med nasta steg

vitecsoftware.com 5(17)



Vitec Software Group Hantering av bokféringsar och perioder - Lathund, 3L Pro

I TR T ———— -]
Pro

o Vi) g daveber Foaset

L3s verifikationer
Tillat registrering

Avsluta bokforingsar

Paborja bokforingsdr

Editera redovisningsperioder / langd bokforingsér
Forsta verifikationsnummer

.. v P e " |

3. FOlj guiden for det du vill gora

| &s verifikationer

Vid val Ias verifikationer (i tidigare versioner benamnt periodavslut) Idser man de verifikationer

som har status ‘Oppen’. Ett 13st verifikat kan inte andras.

Borja med att gora foretagsval enligt ovan beskrivning. Valj darefter ‘Las perioder’. Ange pa
vilket ar du vill Iasa verifikationer. Det vanligaste ar Aktuellt &r, men nar ett ar ska stédngas kan

bli aktuellt att 1&sa verifikationer dven for foregaende ar.

& 3L Assistant - L verifikationer - Steg 1 av 2 X
Pro
@J bokforingsar (typ av & => statmdnad => startdr => siutmanad) att behandla, darefter Nasta )
Aktueit & [¢] Stmdnad  Januan  [o] Ar 2013 = Sutminsd | December o]
Valda foretag: 2. Bortfiltrerade: 0
ForetagNamn | |Aktueirt arT| " ar | nasta dr  Verreg.sparrad tom [Klienthantering
_ smetstunsz: 920130101 - 2011231 |3 20120001 - 20121231 | 9[2014-0101 - 2141231 201212 ing - 5500
777,8rf Staton 777 9[2013-01-01-2013-12-31 | 5 2012-01-01-2012-12-31 | @(2014-01-01 - 2014-12-31 Hhg = 9500
@ Oppet 1 egistianng @ Bokskt an @ Oppat 12 egsvenng
@ Rsd. parioser saksas  Boksha plolt @ Red. perioser sakaas
© Boksha plghe, ed. pasioder sakeas
oo vy giende Sufer
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TV
Pro

W 3L Assistant - Lis verifikationer - Steg 1 av 2

Stortmined Jorwan [+] Ar (2013 =l Skiminad |December []

de: 0

B¥ag M | Aktuent sl i | |nasta Verreg. sparrad t o m Klienthantering
FT7Brf Skatan 77T @2013-01-01 - 201312-31 |0 2012-01-01 - 2012-12-31 @2014-01-01 - 2014-12-31  2013-05-11 Hftg = 9500

Vélj darefter vilka kontroller som ska utféras samt till vilket datum du vill Idsa perioder. En
nyhet ar att det gar att Iasa per datum, dvs det behdver inte vara hela redovisningsperioder.

" & 3L Assistant - Lz verifikationer - Steg 2 av 3 L9 )
Pro
o Ange om kontroller ska utforas och t.o.m. wiket datum olasta verifikat ska |isas, darefter Nasta
-/.
‘ Valda foretag: 2. Bortfiltrerade: 0
V| Kontrollera att verifikat balanserar
‘ K att
De foretag som inte passerar ovanstaende kontrolier med godkant resultat, kommer att hoppas dver
Lés oldsta venfikat 2013-01-01 - P013-05-31 [+] (Datum méste rymmas inom 2013-01-01 - 2013-12-31)
- Ett [4st verifikat kan inte andras.
- Ett 1ast verifikat kan l3sas upp i verifikationsregistreringen (kraver speciell rattighet)
- Ett 1ast verifikat i rutin IAZ kan f4 fler rader | samband med omkontering.
(Styrt av i ing i - "Kunna regi ing pd Hsta verifikationer”)
leeo [ ator | [ <Eovegbende | Nesa> |

Valj Nasta

Da kommer du automatiskt in i det steg som heter 'Tillat registrering’ och det &r denna som
bestammer vilken period som det kommer vara tillatet att registrera nya verifikationer pa. Val]
om du vill att alla rutiner ska ha samma datum, eller om du t.ex. vill att bokféringen ska vara
Oppen lite langre an leverantorer och kunder.

Datum for from vilket datum det ar tilldtet att registrera foreslas till dagen efter du sa att du
ville Idsa dina verifikat, dvs tanken ar att man forst Idser alla sina verifikat i en period och
sedan talar om att den &r stdngd (vilket ju blir konsekvensen av att man tillats registrera nya

verifikat forst pa nasta dag)

vitecsoftware.com 7 (17)



Vitec Software Group Hantering av bokféringsar och perioder - Lathund, 3L Pro

'@ 3L Assistant - L&3 verifieationer - Steg 3av3 -

Pro

o Valj att tilldta generelll eller per rutin och inom fltitel datuminterall, darefer Shtfor

Valds foretag: 2 Bortfitrerade:

Skapa werifikat

@ [Tl generel

(2 Tillat per rutin

Datum maste rymmas inom aktuellt & 2013-01-01 - 2013-12-11

Fro.m. 2013-06-01 [+]

Fr.o.m. angrvet datum, inom aktuellt bokidringsar, kommer det att
vara tillatet att skapa nya verifikat. Detia galler ocksa eventuslit
intagrarat systern far elekironisk fakiurahantering.

Majlighsten att registrera p3 faragiends sller nasta ingsar, péverkas ints_

eee [t | [ <Fa e

Skapa verifikat
2 Tillat generelit

Datum méaste rymmas inom aktuellt &r 2013-01-01 - 2013-12-31

Fro.m.
Bokforing (B, BO, BB, P) [2013-06-01 [+]
Fakturering (F) (2013-06-01 [+]
Fakturering, inb (FB) (2013-06-01 [+]
Hyresradovisning (H) 2013-06-01 [<]
Hyresredovisning, inb (HE) 2013-06-01
Leverantarer (1, I1Z) 2013-06-01
Leverantérer, utb (IB) 120130601 [+]
Laner (L) 12013-06-01 [+]

Vid slutfér kommer en journal pa skarmen som du ocksa kan skriva ut pa skrivaren.

. Journal - Las verifikationer, bokforingsar 201301 t.o.m. 2013-05-31

522 Brf Skatan 528 26 venifikat har biivit Esta
Verfikationsregistrenna ar nu tidten fr.o.m. 2013-06-01
777 Brf Skatan 777 20 verifikat har blivit dsta

Vesfkationsreastrenna 3r nu tidten fr.o.m. 2013-08-01

Nar du stanger journalen kommer du tillbaka till steget dar du valjer vad du vill gora.
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o Vi) ingiet, diewter Portuity

Lis verifikationer
Tillst registrering
Avsluta bokforingsdr

Pibarie boldaringsir

Redovisningsperioder
Férata verifikationsnummer

- Ay | o Momgaants = ]

Tillat registrering

Vid val Tillat Registrering kommer du in i samma steg som ar det sista steget i 'las

verifikationer'. Hit gar man alltsa endast undantagsvis om man vill tilldta registrering utan att

borja med att |dsa verifikationer.

r —
0 3L Assistant - Tllit registrering - Steg 2 av 2

o Val) att till&ta generallt aller par rutin och inom tillstet datumintenvall, darefter Slutfsr

Valda foretag: 2. Bortfiltrerade. 0
Skapa verffikat
© Tilldt generelit
_ Tillat par rutin
Datum méste rymmas inom aktuellt & 2013.01-01 - 2013.12-31

From 20130601 [+]

‘ Journal - Tillat registrering, bokféringsar 201301

528 Brf Skatan 528 i nu tildten fr.o.m. 2013-08-01
T77 Brf Skatan 777 & nu tildten fr.o.m. 2013-08-01
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Avsluta bokféringsar

o Valj atgard, darefter Fortsatt

~ L&s verifikationer
~ Tilldt registrering
® Avsluta bokféringsr

Paborja bokforingsar

Redovisningsperioder

~ Férsta verifikationsnummer

ee Avbet <Foregbende || 1o

Vid val Avsluta bokforingsar far du borja med att valja vilket ar du vill avsluta. Valj i
droplisterna sa filtreras de foretag som blir aktuella. Om alla valda foretag har samma
forutsattningar ar droplisterna redan forifyllda.

Valj Nasta

& 3L Assistant - Avsiuta bokforingsée - Steg 1 av 2 =)
i T
Pro
i 1) => stanthy => 3t behandla, darefter Nasta
Feraglands dr Ar (Ve =] Suimdead [ <Vap =
Valda foretag: 407, Bortitrerage:
Saptemtar
1358rf Skatan 135 @ 201201.01-2012-12.31 | 3/2011-01-01-2011-12.31 | @ 2013-01-01 -2013-12-31 |2012-03-31 Hmp-9500 | @
13781 Shatan 137 | 92012.0181-2012-12.31 | 9(2011-01-01-2011-1231 | @ 20950101 - 20131231 (2012.08.31 agessi0 |
14081 Skatan 140 © 20120101 2012-12:31 | 3[2011:01-01 - 2011323t | @ 2013:01.01 - 20134231 20120831 g = 9500
143801 Skatan 143 9 2012.0191-2012-1231 | 2011-01-01-2011-1231 | 920920101 -2013-12-31 (20120231 Rg - 9500
150 8¢t Skatan 150 1920120101-2012.1231 | 9/2011-01-01-2011-4231 | @ 20130101 - 20131231 2012.0231 Weg = 9500
156! Skatan 156 920120101 20121231 | 3/2011.01.01 - 20111231 @ 20130101 - 20131231 2012.08.31 Hag = 8200
1581 Skatan 156 920120191 -2012-1231 |2 2011-01-01-2011-12-31 | 9 2013-01-01 - 20131231 (20120331 ey - 9500
160! Skatan 160 9 2012.0101-2012-12.31 | 520110101 - 20114231 | @ 2013-01-01 - 20131231 |2012-03.31 g« 9520
164811 Shaton 164 © 20120101 -2012.12:31 | 5[2011.01.01 - 20111231 | @ 2013.01-01 - 20131231 20120331 g = 800
18581 Skatan 165 @ 20120191 -2012-1231 | 3.2011-01-01 - 20111231 | @ 20130101 - 20131231 |2012-03-31 g - 9500
163801 Skatan 168 T 920120181-2012-12.31 | 3120110101 -2011-4231 | @ 2013.01.01 - 20134231 20120331 Mg - 9500
1708rt Shatan 170 © 20120101 -2012.4231 | 9/2011-01-01-2011-1231 | @2013.01-01 - 20131231 2012-03.31 g = 9500
17581 Skatan 175 @ 20120101 -2012-12:31 | 3/2011-01-01-2011-12:31 | @ 2013-01-01 -2013-12-31 2012-03-31 g - 9500
“1788rf Skatan 178 9 20120101-2012-1231 | 3120110101 - 20119231 | @ 2013-01-01 - 20134231 20120331 g« 9500
17981 Skatan 178 19 2012.0001-2012.4231 | 5 2011.01-01 - 20111231 | @ 20130101 - 2013.42.31 | 2012.03.31 g = 9500
18281 Skatan 182 020120101 - 20121231 | 3/2011-01-01-2011-1231 | @ 20130101 - 2013-12:31 20120331 oy - 9500
124501 Skatan 124 92012.0101-2012-12.31 | 3/2011.01-01-2011-1231 | @ 2013-01-01 - 201321231 20120331 W - 5500
9 Copr 2 wpsreny 9 Beasutvan 9 Cuger e myaeey
@ Rac pactar smman et sigie R —————
@ Butut bl e, centes sakras =
e ey e L

| droplisten kan du valja ett konto som ej uppbokat resultat ska bokas pa (vanligtvis 29XX).
Det ar foreslaget att detta konto ska sparas till ndsta gang. Om inget konto véljs har sa
kommer information om det ej uppbokade resultatet ut pa journalen och du maste boka in
resultatet manuellt.
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& 3L Assistan - Ausuta bokdoringsd - Steg 2 av 2 | 9 e

3 .
Pro

| o Angs konto for inte redan uppbokat resultat, darefer Slutior

Valda foretag: 1. Bortfitrerade: 0

Avsluta bokddringsd

‘ Programmet kommer att

- alt foreg: s drs b ki & sta
- r3kna om och faststala ingaends balanser
- stanga féregd ar for

Ange balanskonto som inte redan uppbokat resultat ska foeas till som 1B (2998 2]
4! Forest valt konto nasta géng

De foretag som pd foregdende bokfonngsar har.

- oi&sta transaktioner
- Upptagna transaktoner

resultat som inte ar uppbokat och saknar ovan angna balanskonto (alt. koeto inte ar angrvet)
- obalans mellan balans- och resultationton

kommer att hoppas over

oo it | <Eomgtende | tonn | [Cosie )

Markeringen att kunna avsluta ar &ven om obalans finns mellan balans- och resultatkonton
ska endast anvandas om man inte anvander 3L Pro som ekonomisystem utan endast som
forsystem for t.ex. hyres- och avgiftsadministration. Det ar da mojligt att géra denna
markering aktiv via en instélining. Hor av dig till din kontaktperson eller var support for att fa
hjalp med detta.

Exempel pa hur det ser ut om man inte angivit balanskonto att boka upp resultatet pa:

“ Journal - Avsluta bokforingsar 201201

777 Bri Skatan 777 Ounobokst reswitat (1 557 578.74) 3r o&fon |B of konto 2555 |B faststakd. Bosfninasar 201201 &rnu avsiutst. \

Om det val man har gjort inte gar att genomféra av nagon anledning sa far man information
om detta pa journalen. Det kan féorekomma under alla val. Har visas ett par exempel fran
'Avsluta bokforingsar. Forutom att du far veta varfor det inte gar att genomféra atgarden sa
far du ocksa veta vad du ska gora for att atgarda det.

Vid val avsluta bokféringsar bérjar man med att tala om vilket &r som ska avslutas

vitecsoftware.com 1 (17)



Vitec Software Group Hantering av bokféringsar och perioder - Lathund, 3L Pro

& U Assistant - Auskits beifiningsde - Steg 1av 2 =
Pro
0 Wialj bokfiringsdr (starimibnad == stathe => shimdnad) alt behandla, darefer Nasta
(Fmg]m ir Simirkens  [lanuee  [w] Ar (3012 [=] Shirndned [Dwcamber [w] )
Valda fvetag 1 Bortfrarade 0
Tormtag Hamn | |mtuem pokioringsar || | | Verreg ,
777 B Satan 777 (2130101 - 201129 | @[2-0101 - 2012492 @ 204010 2NN 2H308H iy = 3500
@ Cevet in ey @ Bt et B Oppat 45 mymwiny
e r— 5 Bk pleghe Ly ———
@ Bokaii migie, d. parcder imkea

Vid nasta far du mojlighet att valja vilket konto som inte uppbokat resultat ska féras till. Du far
ocksa information om vad som hander nar du klickar pa 'Slutfor

" & 3L Assistant - Avshuta bokforingsdr - Steg 2av 2 B [ s
I — — = = = e 1
e/
| Pro
|
0 Ange konto for inte redan uppbokat resultat, darefter Slutfor
|
|
Valda foretag: 2. Bortfiltrerade. 0
Avsluta bokfaringsar
Programmet kommer att:
- att 3 ingsé joner ar lasta.
- rakna om och faststalla ingiende balanser
- stanga foreghende bokforingsar for registrering
Ange balanskonto som inte redan uppbokat resultat ska foras till som 1B 2999 B
De foretag som pé foregaende bokfonngsar har
- olasta transaktioner
- upptagna transaktioner
- resultat som inte &r uppbokat och saknar ovan angnna balanskonto (alt. konto inte ar angivet)
- obalans mellan balans- och resultatkonton
kommer att hoppas over.
B balans finns mellan balans- och re
ing i 3L Pro anvands s
' v
| Aen | < Fomgaends . [ sute ]

Efter Slutfor kommer en journal med vad som gjorts.

“ Journal - Avsluta bokféringsar 201001

Bokfrinasar 201001 &r nu avshuat.
I faststald, BokfSrinasdr 201001 dr nu avsiutat,

204 Bif Skatan 204
427 Brf Skatan 427
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“» Journal - Avsluta bokféringsar 201201

777 Bif Siatan 777 Det finns oldsta verfikat. Kor “Lis verfiatoner”. Avsiuta ar har nte shutfrts.

“» Journal - Las verifikationer, bokforingsar 201201 t.o.m. 2012-12-31

777 B¢f Skatan 777 671 oidsta verfikat finns. men iEsning avbruten 0.0.3. dliande verifikat. Atoirda oroblem i verifikationsreaistrerinoen.
Ver. datum: 2012-03-16 Rutin: BO Ver.nummer. 14000052 Verfikatet balanserarinte.

Paborja bokforingsar

A5 3L Asaistant - Hanbering av bokférrgube o h sedevaningsperiode - Stea 2 av2 [ =
Pro

O o sepen, divetes Forsan

Las verifikationer
Tilldt registrering
Avsluta bokféringsar

# |P4barja bokforingsr

Editera redovisningsperioder [ langd bokféringsar

Férsta verifikationsnummer

se | o (cEompberde | 1iims > | [Foemm ]

Borja med att valja vilket ar som ska paborjas. Valj i droplisterna sa filtreras de foretag som
blir aktuella. Om alla valda féretag har samma forutsattningar ar droplisterna redan forifyllda.
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@& 3L Assistant - Pibérjn bokringsdr - Steg L av 2 =)
Pro
O v okioringsir (stanmanad => stanér => slutmanad) at behandia, dereter Nasta
( Hidstn dr (rytt akiuek) Stertmined | Jarsari  [w] Ar zo1 [=] Swimdrad | December [w] )
Valds foretag: 1. Bortfiirerade: 0
Earetag Hamn | Ihl'ﬂll'lml‘lﬂrﬂl | Foreghende bokforingsds | Immw '_\nuwtﬂnﬂtowmml
TT7 Bt St 777 @[O0 2012 @000 - 2102 R0 - 20412 2030531 Hitg = D50
@ Opoat Mo ragairerng @ Boasiit wan @ Dpout o regutrerng
@ Fad. perioder sakras @ ks gl @ R, parioder sabras.

@ Bokniat g et preer wskrm

P vyt Fareghende

Sutfor

Valj Nasta

Valj slutdatum for Nasta ar.

Hantering av bokféringsar och perioder - Lathund, 3L Pro

Det ar forvalt att nya redovisningsperioder skapas automatisk for nasta bokforingsar. Varje
redovisningsperiod= 1 manad. Om annan periodldngd 6nskas méste man gora detta i steget

for redovisningsperioder innan ‘paborja ar' kors.

'e 3L Assistant - Piborja bokforingsar - Steg 2av 2

o Kontrolleralandra nasta bokfoingsérs slutdatum, darefter Slutfor

Valda forstag: 1. Bortfitrerade: 0

Pibiira bokfringsar
Programmet kommer att:
- keatrollera alt redovisningspenader finns for mytt aktuelt & och mytt ndsta b

- kentrollera ait ded inte finns Gvedappande redovisningspenioder

= skapa preliminds ingdende balans far mytt ndsta de

De Kiretag som inte passerar kontrollerna med godkint resullat. kommer all hoppas Gver.
Verifikationer kommer fortfarande att kunna

ragistreras pé foreghends bokforingsars sista dag

iyt aktuellt i 20140101 -
Myt nigsta ar 2015401-01

[7] skapa redovisningsperioder o det saknas. Varje period = 1 minad.
(Fir annan periodiSngd kir guide fiar Redovisningsperioder)

e | Pubet | « Farmgaende

Journal kommer som visar vad som har skett

vitecsoftware.com

Nasta >

Pro
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“» Journal - Paborja bokforingsar 201501

777 Brf Skatan 777 Preliminar |B har bersknats. Bokforinasar 201501 3r nu odbriat.

Editera redovisningsperioder/langd bokforingsar

:h‘fﬂﬁ! T.Eﬁ
Pro

B S Y e T T R S

© v soses saeaer Fasan

Las verifikationer
Tilldt registrering
Avsluta bokforingsar

Pabérja bokforingsar

* Editera redovisningsperioder / langd bokforingsar

Forsta verifikationsnummer
oo [ ot [<Empbmte| 1 (o)

Borja med att filtrera ut de foretag som du vill editera redovisningsperioder for.

Observera att det finns en scrollist i nedre delen av bilden som gor att du kan scrolla i sidled
for att se alla forutsattningar for bolaget.
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& 3L Assistant - Redovisningsperioder - Steg 2 av 3 | P o]
Pro
o Markera ett eller flera faretag, valj atgard, dérefter Nasta/Slutfor
Valda forelag / peroder: 1. Bortfitrerade: 0
\.'aId_Fii Namn | | Bokforingsar | Startdatum | Slutdatum B'.Idnetllrll’eriodi _I'erio-di Period 3 |Period 4 lPerio-dG _Perio-ds variod?
[ Brf Skatan 777 |@|@z01501 2015-01-01 (2015-12-31 12015-01-01 2015-02-01 | 2015-03-01 [2015-04-01 |2015-05-01 2015-06-01 [2015-07-01
Godiind pericd @ @ Danvind
Pesiod saknas 3 O Anvind
Felaktigt bokfaringsdr att. startshutdatem @
B m ] [
For valda foretag / perioder
Skapa period @ Andra period © Tabort period
e8o [(Fuﬁghnd:][ Nasta > Shutior

Langst till hoger finns information om hur manga transaktioner som finns pa bokféringsaret

och vilket datum den sista transaktionen har. Det ar vardefull information om du vill férlanga
eller forkorta ett bokféringsar

W 3L Assistant - Redovisningsperioder - Steg 2 av 3 |2 |t |
0 Markera ett eller flera foretag, valj dtgard, darefter Nasta/Slutfar
Valda foretag / penoder- 0. Bortfifrerade: 0
14 |Period 15 |Period 16 |Period 17 |Period 18 |Period 19 |Period 20 Period 21 |Period 22 Period 23 Period 24 Registrerad Andrad v T ioner Sista tr
2011-01-25  2012-01-12 6802012-12-01

Markera det foretag du vill hantera och valj om du vill
« Skapa perioder

« Andra perioder

« Ta bort perioder
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W& 3L Assistant - Redovisningsperioder - Steg 2 av 3 =)
Pro
(O 13iora it st fora fotag, vl dtgard, darohor NastalStfor
Valda foretag / perioder- 1. Bortftrarade: 0
Vald FaretagMamn | Bokforingsar  Startdsturn Slutdatum  Budgetnr Period 1 Perod 2 _Perid 3 _Per‘mi‘ _Perb\‘l‘ Period 8 Period T
] TTTBrf Skatan TTT @ @ 201501 20150141 28121 20150181 20150201 | 20150301 2015-04-01 20150801 2015-08-01 20150701
Goduisd parod @ @ Carvled
Furiod sabras 3 O Arveidnd
Fatscgt toklerrguir st startakataters @
N i i
ForrET TRy e
[ Skapa pariod & Andra pariod = Ta bort penod )
a8o Ld « Fomghende | Masin > Shuifir

Vid nasta visas denna bild dar du har majlighet att editera forutsattningarna.

Programmet kontrollerar att ett bokféringsar aldrig blir langre &n 18 manader. Dessutom ar de
perioder dar det finns transaktioner inte dppna for redigering.

" & 3 Assistant - Redowisningsperioder - Steg 3 av 3

o Ange forutsattmngama foe bokfdringsaret, direfler Slutfor

Vaida foretag / perioder: 1. Borthitrerade: 0

A Manad
Bokforingsret statar 2015 Januan
Bokforingsaret skutar (2015 || [December -

Startdatum period 1- & 20150101 2015-02-01 [] 2015-03-01 [=]

Stantdatum penod 7 - 12 2015-07-01 [+]

0000-00-00 ]

2015-08-01 [+]
0000-00-00 [+]

20150901 [+]

Standatum period 13 - 18 0000-00-00 [+]

Startdatum period 19-24  0000-00-00 [+] ©0000-00-00 [»] 0000-00-00 [+]

Under bokslut tilkommer aitid per sutomatik en bokslutsperiod.

|0

Pio
2015-04-01 [»] 20150501 [¢] 2015-06-01 []
20151001 [] 20151101 [3] 201512.01 5]
0000-00-00 ] ©0000-00-00 '] 0000-00-00 [+]
0000-00-00 [v] 0000-00-00 =] 0000-00-00 [+]

(T <Foughende

Forsta verifikationsnummer

Denna del av guiden ¢ppnar ‘Forsta verifikationsnummer’ &t dig pad samma séatt som du valde
den fran menyn tidigare. Ange forsta verifikationsnummer och spara. Om du gor det fran

huvudbolaget sa finns mojlighet att

vitecsoftware.com

kopiera ut samma varden i klienterna.
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